ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA PODOLENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA

nr. 73 din 25 noiembrie 2021
privind aprobarea Regulamentului cuprinzind misurile metodologice,
organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de hotirari

Avénd in vedere prevederile:

- art. 84 din Legea Nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativé pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

- art. 18] din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civils,
republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

- art. 7 alin(2) din Legea nr. 287/2009, republicatd, cu modificirile gi
completdrile ulterioare;

- art. 129 alin.(1), alin.(14) 5i Anexa 1 (Procedura de organizare i publicare a
monitoarelor oficiale ale unitdfilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format
electronic) din O.U.G. Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Luénd in considerare Referatul de aprobare elaborat de Primarul comunei Podoleni,
Raportul intocmit de compartimentul de resort §i Avizele comisiilor de specialitate;

In temeiul dispozifiilor art. 139 alin.(1) si art. 196 alin.(1) lit.,a” din
O.U.G. Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Consiliul local al comunei Podoleni, judetul Neamft, adopti
prezenta hotarire.

Art.1.

Se aprobd Regulamentul cuprinzind mdsurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotirdri ale Consiliului
local al comunei Podoleni, prevazut in anexa care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art.2.

Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei hotarari
autoritatilor, institutiilor publice si persoanelor interesate.

Contrasemneazi;
SECRETAR GENERAL,

AN CA~LENi ‘PA I0VU




ANEXA la Hotiirfirea Consiliului local al comunei Podoleni nr. 73 din 25 noiembrie 2021

REGULAMENT
cuprinzidnd masurile metodologice, organizatorice, termenele $i circulatia
proiectelor de hotédrari ale Consiliului local al comunei Podoleni

CAPITOLUL |
DISPOZITI| GENERALE

Art.1. Prezentul regulament cuprinde masurile metodologice, organizatorice, termenele
si circulatia proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative in cadrul sferelor de competenta,
in conformitate cu prevederile din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare §i cu
prevederile din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

Art.2. Pentru reglementarea activitatilor de interes local, consiliul local adopta hotaréari in
limitele stabilite prin Constitutia Romaniei sau prin lege si numai in domeniile in care are
competente si atributii legale.

Art.3. (1) La elaborarea proiectelor de hotérari, se va avea in vedere caracterul lor de
acte subordonate legilor, hotérarilor si ordonantelor Guvernului si altor acte de nivel superior.

(2) Reglementérile cuprinse in hotérarile Consiliului local al comunei Podoleni, nu pot
contraveni Constitutiei Romaniei si reglementérilor din actele normative de nivel superior.

(3) Hotararile Consiliului local al comunei Podoleni se inifiaza, se elaboreaza, se adopta
si se aplicd in conformitate cu prevederile Constitutiei Roméniei, republicata, cu dispozitiile
Codului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 24/2000
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu principiile ordinii de drept.

(4) Hotarérile consiliului local se adoptd pentru organizarea executarii sau executarea in
concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu respectarea termenelor
stabilite de acestea, precum si a propriilor hotarari.

CAPITOLUL Il
INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA $I CONTINUTUL
PROIECTELOR DE HOTARARI

Art.4. (1) Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, consilierii locali sau de cetateni.
Elaborarea proiectelor se face de cétre cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al
comunei si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

(2) Proiectele de hotarari i referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in
conformitate cu normele de tehnica legislativa.

(3) Proiectele de hotarari ale consiliului local insofite de referatele de aprobare ale
acestora si de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de
secretarul general:

a) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in
vederea analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale consiliului local Tn vederea dezbaterii si intocmirii
avizelor.

(4) Dupé examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a consiliului local
emite un aviz cu caracter consultativ, privind adoptarea sau, dupé caz, respingerea proiectului.

(5) Avizul comisiei se transmite secretarului general al comunei, care dispune masurile
corespunzatoare naintarii lui catre consilierii locali si catre initiatori, dupa caz, cel mai tarziu in
ziua sedintei.

(6) Fiecare proiect de hotirére inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este
supus dezbaterii numai daca este insofit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

c) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului judetean;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.



(7) La redactarea unui proiect de hotarére trebuie avute in vedere sistematizarea ideilor
in text si stil:

a) proiectul de hotérére trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific normativ,
conis, clar si precis, care s exclud3 orice echivoc:
b) se vor folosi cuvinte Tn infelesul lor curent din limba roméns, cu evitarea

regionalismelor; este interzisa folosirea neologismelor, dacé exista un sinonim de larga raspandire
limba romana;

c) se va utiliza codificarea standardizaté a setului de caractere romanesti (diacritice),
aliniamentul in pagin&-uniform, fontul utilizat fiind Times New Roman, marimea 12 p-14 p;
d) referirea in proiectul de hotérare la un alt act nomativ se face prin precizarea

categoriei juridice a acestuia, a numarului sau, a titlului si a datei publicarii acelui act sau numai a
categoriei juridice si a numarului, dacé astfel orice confuzie este exclusa.
(8) Proiectul de hotarare trebuie s& se integreze in sistemul legislatiei, scop in care:

a) trebuie corelat cu prevederile actelor normative de nivel superior sau de acelagi
nivel, cu care se afl3 in conexiune:
b) proiectul de hotérare intocmit pe baza unui act de nivel superior, nu poate depési

limitele competentei instituite prin acel act si nici nu poate contraveni principiilor si dispozitiilor
acestuia;

c) trebuie sa fie corelat cu reglementdrile comunitare si cu tratatele internationale Ia
care Roménia este parte;
d) trebuie sa fie corelat cu dispozifiile Conventiei europene a drepturilor omului si ale

protocoalelor adifionale la aceasta, ratificate de Romania, precum si cu jurisprudenta Curfji
Europene a Drepturilor Omului.

Art.5. Partile constitutive ale unui proiect de hotirare sunt: antet, titlul, preambul,
partea dispozitiva, atestarea autencitatii, anexele, dupé caz.

Art.6. ,Antetul”: ROMANIA, JUDETUL NEAMT, COMUNA PODOLENI, CONSILIUL LOCAL.

Art.7. ,Titlul" trebuie sa cuprindd denumirea genericd si subiectul reglementarii intr-o
formulare cat mai concisa; In cazul in care prin proiectul de hotarare se modifica ori se
completeaza o altd hotarare, titlul va exprima operatiunea de modificare sau de completare a
hotaréarii avuta in vedere.

Art.8. ,Preambulul” cuprinde in sinteza, scopul si temeiurile legale si de drept ale
reglementarii, fiind structurat in patru pari, fiecare parte reprezentats de o expresie distincta,
dupé cum urmeaza:

a) +Avand in vedere prevederile:” - se mentioneaza in mod expres articolele din actele
normative pe baza §i in executarea carora proiectul de hotirare este initiat (legi, ordonante,
ordonante de urgenta si hotérari ale Guvernului, ordine, decizii etc.);

b) .Ludnd in considerare’ - se precizeazd referatul de aprobare, raportul
compartimentului de resort, avizele comisiilor de specialitate, alte documente ce fundamenteazs
proiectul de hotarére, avize, diferite adrese;

c) JIn temeiul dispozitiilor” - se mentioneaza temeiul legal din Codul Administrativ;

d) Inaintea partii dispozitive se utilizeaza formula: ,Consiliul local al comunei Podoleni,
judetul Neamt adopta prezenta hotarare:",

Art.9. ,Partea dispozitivd" a proiectelor de hotarari este alcituitd din totalitatea
prevederilor normative si a normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac
obiectul acestora.

a) Elementul structural de baza al parii dispozitive il constituie articolul care cuprinde
de reguld, o singura dispozitie normativa aplicabil unei situatii date;
b) Articolul se exprimé in textul proiectului de hotrare prin abrevierea ,Art.". Articolele

se numeroteaza in continuare, Tn ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului normativ
cu cifre arabe; Daca proiectul de hotarére cuprinde un singur articol se va defini prin ,Articol unic”,

c) In cazul proiectului de hotarare care are ca obiect modificari sau completari ale altor
dispozitii, articolele se numeroteazd cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate;

d) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de reguld este constituit dintr-o
singura propozifie, frazé, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adduga noi propozitii sau fraze,
separate prin punct i virgula;

e) In proiectul de hotarare cu o anumits intindere, daca un articol are doud sau mai
multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza;



f)Dacd textul unui articol sau alineat contine enumerdri prezentate distinct, acestea se
identificd prin utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice; O
enumerare distincta, marcata cu o literd, nu poate cuprinde, la réndul ei, o altd enumerare $i nici
alineate noi;

a) Ultimele articole dintr-un proiect de hotarare vor cuprinde persoanele stabilite sa
asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise in hotérére precum si cele care asigura
comunicarea acesteia autoritatilor, institutiilor publice si persoanelor interesate.

Art.10. (1) La redactarea textului unui proiect de hotdrére se pot folosi, ca pérti
componente a acestuia, ,anexe" care contin prevederi ce cuprind expriméari cifrice, desene,
tabele, planuri sau alte asemenea.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de hotarare reglementarile ce trebuie aprobate de
consiliul local, cum sunt: regulamente, statute, metodologii sau norme cu caracter predominant
tehnic.

(3) Anexa trebuie s& aibd un temei-cadru in corpul proiectului de hotérare si sa se refere
exclusiv la obiectul determinant prin textul de trimitere; in cazul proiectelor de hotarari prin care
se aproba o singurad anexa se utilizeaza expresia ,prevdzutd in anexa (conform anexei) care
face parte integrantd din prezenta dispozifie”, iar cand se aproba mai multe anexe, in finalul
actului normativ se include un articol distinct, cuprinzdnd aceeasi mentiune, insofita de
nominalizarea expresa a tuturor anexelor.

(5) Titlul anexei va cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere.

(6) Anexele la proiectele de hotérari vor avea in partea dreaptd sus a paginii scrisa
mentiunea ,ANEXA la Hotararea nr.__ din ", respectiv "ANEXA nr. _ la Hotérérea
nr.___ din ". Cand sunt mai multe anexe, acestea se numeroteazé cu cifre arabe, in
ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului.

Art.11. (1) In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispoziti generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteaza
intreaga reglementare, determina obiectul si principiile acesteia;
b) dispozitii privind fondul reglementérii - cuprind reglementarea propriu-zisa a relafjilor

sociale ce fac obiectul actului normativ, Succesiunea si gruparea dispozitiilor de fond cuprinse in
regulament sau norme metodologice de aplicare a unei hotérari se fac in ordine logica, astfel
reglementarile de drept material s& preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de
sanctiuni, aceste norme sa fie plasate inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;

c) dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice nascute in temeiul vechii reglementari care urmeaza sa fie inlocuita de noul act,
precum si reglementéri de corelare a celor dou& norme juridice, astfel incat punerea in aplicare a
noului regulament sau norma sa decurga firesc si sa evite retroactivitatea acestuia sau conflictul
intre norme succesive;

d) dispozifi finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia, implicatiile asupra
altor acte normative ca: abrogari, modificdri, completari, precum si hotararea de republicare daca
este cazul; La proiectul de hotarare cu caracter temporar se va prevedea §i perioada de aplicare sau
data Incetarii aplicarii sale.

(2) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in succesiunea pe care o
au in structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.

(3) Titlurile, capitolele, seciiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea sintetica a
reglementarilor pe care le cuprind.

Art.12. Dupa intrarea in vigoare, pe durata existentei unei hotarari pot surveni unele
evenimente, precum modificarea, completarea revocarealincetarea aplicabilitéti sau
abrogarea.

Art.13. (1) Modificarea unui proiect de hotarare consta in schimbarea expresa a textului
unora sau mai multor articole ori alineate ale acestuia si in redarea lor intr-o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativd a intenfiei de modificare a unui act normativ se
nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utilizand
sintagma ,se modifica si va avea urmatorul cuprins:”, urmaté de redarea noului text.

Art.14. (1) Completarea proiectului de hotarare consta in introducerea unor dispozitii noi,
cuprinzand solutii legislative si ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugi



elementelor structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare, cum ar fi: ,Dupa
articolul ... se introduce un nou articol, cu urmétorul cuprins: ...".

(2) Daca actul de completare nu dispune renumerotarea actului completat, structurile,
inclusiv  articolele sau alineatele nou-introduse, vor dobandi numé&rul structurilor
corespunzatoare celor din textul vechi, dupa care se introduc, insotite de un indice cifric,
pentru diferentiere

Art.15. (1) Modificarea sau completarea unui act normativ este admisa numai daci nu
se afecteaza conceptia generald ori caracterul unitar al acelui act sau daca nu priveste
intreaga ori cea mai mare parte a reglementrii in cauza; in caz contrar actul se inlocuieste cu
0 noua reglementare, urmand sé fie in intregime abrogat.

(2) Prevederile modificate sau care completeaza actul normativ trebuie s3 se integreze
armonios in actul supus modificérii ori completdrii, asigurandu-se unitatea de stil si de
terminologie, precum si succesiunea normalé a articolelor,

Art.16. Revocareafincetarea aplicabilitdtii unei hotérari constd in retractarea actului
administrativ valid si presupune o manifestare de vointa subsecventa celei care a dat nastere
actului, prin care se pune capat, se inldtura sau inceteaza efectele acestui act.

Art.17. (1) Prevederile cuprinse intr-un act normativ, contrare unei noi reglementéri de
acelasi nivel sau de nivel superior, trebuie abrogate. Abrogarea poate fi total sau partiala.

(2) In cazul unor abrogéri partiale intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la
infregul act administrativ, nu numai la textele rimase in vigoare.

(3) Abrogarea unei hotarari partiale sau definitive are intodeauna un caracter definitiv,
nemaiputadndu-se pune in vigoare.

(4) Abrogarea poate fi dispusa, de reguld, printr-o dispozitie distinctd in finalul unui
proiect de hotdrére care reglementeazd o anumitid problematicd, dacid aceasta afecteazi
dispozitii normative anterioare, conexe cu ultima reglementare.

Art.18. Atestarea autencitatii’ - proiectul de hotarare se semneazé de catre initiator si se
avizeaza pentru legalitate de catre secretarul general al comunei si se numeroteaz.

CAPITOLUL Il
DEZBATEREA PUBLICA A PROIECTELOR DE HOTARARI

Art.19. (1) Proiectele de hotérari cu caracter normativ care urmeaza a se discuta in
sedintele Consiliului local se aduc la cunostinta locuitorilor comunei cu cel putin 30 de zile
inainte de supunerea spre analiza, avizare si adoptare, printr-un anunt inserat pe site-ul
primariei si afisat la sediu intr-un spatiu accesibil publicului, in conformitate cu prevederile art.
7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Anuntul trebuie sa cuprindé:

a) referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii proiectului de hotérare de catre
consiliul local;

b) textul complet al proiectului de hotarare;

c) termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris

propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de hotarare.

(3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de hotarére cu relevanta asupra mediului
de afaceri se transmite de cétre initiator asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite,
pe domenii specifice de activitate.

(4) Primarul comunei desemneaza o persoana din cadrul institutiei, responsabila pentru
relatia cu societatea civild, care s& primeasca propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectul de hotarare propus.

(5) Proiectul de hotérare cu caracter normativ se transmite spre analizi si avizare
autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor
formulate.

Art.20. (1) Daca o asociatie legal constituité sau o alta autoritate publicd a cerut in scris
organizarea de intéiniri pentru dezbaterea publica a proiectelor de hotéréri cu aplicabilitate
generala, acestea se organizeaza in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde
urmeaza sa fie organizate.

(2) Proiectele de hotérari in cazul cdrora se impune adoptarea de solutii imediate, n
vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului public, se supun adoptrii in procedura de
urgenta prevazuta de prevederile in vigoare.


















